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- , QUY TRINH Mahiéu:  QT.STP.
Sq TU PHAP TGPL.01
TINH HAU n . L ; ,
GIANG YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY Ngay ban wdoid ..
hanh:
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Duyét
Ho tén Nguyén Vin Véi Vil Anh Quan Tran Phugng Quyén
SNV
Chit ky e N
& _//W/
. Chuyén vién Gidm dbc Trung tim Phé Giam dbc
Chtrc vu i ¢ e
Trg gitp phap ly
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bo sung

viéc sira doi

] . QUY TRINH M3 hiéu: QT.STP.
SQ TU PHAP TGPL.01
TINH HAU " . . " 1
GIANG YEU CAU TRQ GIUP PHAPLY Ngay ban EEN
\_ he'mh
SUA POI TAI LIEU
Yeéu czfau Trang / Phin X Lin
sira doi/ lién quan M6 ta ndi dung sira doi si’raad(z)i Ngay sira dbi




\ , QUY TRINH M3 hiéu: QT.STP.
SQ T PHAP TGPL.01
TINH HAU " . , , ,
GIANG YEU CAUTRQ GIUP PHAP LY | Ngay ban k.
hanh:
1. MUC PICH

Quy dinh cach thie, trinh tu cac bude, trach nhiém thuc hién, thoi gian thyc hién
giai quyét tha tuc hanh chinh yéu céu trg gitp phép 1y.

2. PHAM VI

Quy trinh nay ap dung dbi vai hoat dong tiép nhén, xem xét va giai quyét thi tuc
yéu cau trg gitp phap 1y cho ¢ nhén, td chuc.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh, Trung tim Tr¢ giap phéap Iy nha nuéc,
S& Tu phap c6 trach nhiém phdi hop véi cic co quan, ¢4 nhan lién quan thyuc hién quy
trinh nay.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cdc van bdn phdp quy lién quan dé cdp tai muc 5.1
4. DPINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh;
- TTPVHCC: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong;
- STP: S& Tu phap;
- Trung tdm TGPL nha nuéce: Trung tdm Trg gitp phap 1y nha nudc;
- Trg giup phap ly: TGPL;
- Tro gitp vién phap ly: TGVPL;
- Luét su cOng tac vién: LSCTV.
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. CO SO PHAP LY

- Luét Trg gitp phép Iy nam 2017;

- Thong tu ) 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia B$ truéng Bo Tu phap quy dinh
chi tiét mét sb didu cua Ludt Tro gitip phép 1y va huéng din gidy to trong hoat dong
trg giup phép ly.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cia B trudng BO Tu phap hudng dan
mdt s6 nghiép vu trg gitp phap Iy va quan ly chit lwong vu viée trg gitp phap ly.

- Thong tw 56 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ciia Bé truong Bé Tu phdp bdi bo mot
50 noi dung tai Thong tu trong linh vuc tro givp phdp 1y, hé tich do Bo truong Bo Tu
phdp ban hanh
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q ’ QUY TRINH M hidu: QTSTP. |
g0 TU PHAE TGPL.01
TINH HAU . . ; ¢ ,
GIANG YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY | Ngay ban ey
| hanh:
5.2. THANH PHAN HO SO
TT | Tén hd so S6 | Ghi
lwong | chu
1. | Ponyéu cau TGPL.
2, Gidy t¢ chitng minh ngudi thugc dién Iro gitip phdp Iy quy dinh tai
Diéu 33 théng tw 58 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ciia Bé Trudng =
Bé Tu phdp quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Tro gitip phdp Iy va g
hueémg dén gidy to trong hoat dong tro giup phdp Iy;
3. Bén sao mot trong cdc tai ligu lién quan dén vu viéc TGPL
5.3. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhén va tra két qua Thoi gian xir 1y L¢ phi
Trung tim PVHCC Ngay trong ngay lam viéc khong
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: g QUY TRINH Ma hiéu: QT.STP.
SO TU PHAP TGPL.01
TINH HAU x " 2 , .
GIANG YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY Ngay ban ]
hanh:
5.4. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buwée » Biéu
cong Noi dung cong viéc T;?,.ch T.hm maw/Két Dién giai
vige nhiém gian quik
) Ca nhﬁp, co
B quan, t6 gio hanh | Theo muc | Nop Hb so rit yéu cdu
chie rat yéu | chinh 5.2 TGPL
cau TGPL
T ép bkt Tiép nhan hd so péu 1}6
A " x e so dap ing yéu cau, néu
B2 U hehBg s Inmgtam | GO | gy et | so ol dly & thi
chuyén dén b PVHCC chinh X C b A
han tham muu dé nghi bo sung hd so
Pl . trong 05 ngay
r Plercli Du thio Quyét dinh
Du thao Quyét dinh th“Y e [P - phin céng TGVPL
B3 va trinh ky ammut ) gl0Ra0h | gt 02.01 | hose LSCTV thuc hién
Trung tdm chinh TGPL
TGPL
Xem xét dy thao Quyét
dinh, hé6 so yéu cau
X Ky duyét TiﬁL F P ——
Lanh dao s duthao | ou €Ong y- BY phe
B4 X ) Teanstin gi¢ hanh Quyét d}lye;t dy thao Quyét
Phé duyét TGPL chinh dinh dinh  phén cong
: TGVPL/LSCTV
- Néu khong d@zng y:
Ppé y ki€n va de nghi
bd sung ho so
Quyét Tra két qua cho To
Tré kbt quA dinh ohan | chic/cd nhan va giao h
’ cc“)rlzg so cho TGV/LSCTV
Trungtam | giohanh | TGvpL |fwe ~hién —TGPL;
B5 . y chuyén vién Trung tim
PVHCC chinh hoac P ba £
LSCTV TGPL Iuu 01 ban Quyét
.. | dinh phan cong TGVPL
thyc hién N n
TGPL hodc LSCTV thuc hién
TGPL
A
Théng ké va theo d&i
Luu h so, BM 02.01 | Chuyén vién Trung tém
B6 theo dai Trung tim | & chinh | BMos.01 | thong ke cic TTHC
TGPL ) thure hirén tai don ’vi Vao
S6 thong ké két qua
thuc hién TTHC
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) , QUY TRINH M3 hidu: QT.STP.
SO TU PHAP TGPL.O1
TINH HAU N X ) ) )
GIANG YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY | Ngay ban N
hanh;
6. BIEU MAU

IT | Ma hiéu

Tén Biéu mau

1. | BMo1.01 | MduPon yéu cau TGPL

5 | BM02.01 | Méu Quyét dinh cir TGVPL/LSCTV tham gia 16 tung
3. | BM03.01 | Méu Gidy bién nhdn hé so

4 | BM04.01 | Méu Phiéu theo dbi qud trinh xik [y cong viéc

5. | BM05.01 | Méu S6 theo dbi két qud xik Iy cong viéc

6. | BM06.01 | Méu Sé thong ké két qua thirc hién TTHC

7. HO SO CAN LUU

T

Hb so luu

L | Méu Quyét dinh cir TGVPL/LSCTV tham gia t6 tung

2. | S6 theo doi két qua xu Iy cong viéc

3. | S6 théng ké két qua thure hién thit tuc hanh chinh




Mau 56 06-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 12/2018/TT-BTP)

......... ) I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............ (L)scnmmnssnss Doc lap - Tw do - Hanh phiic

86: ... /JQP-...(3)cccc.. (4)...., ngay ... thdang ... nim 20...

QUYET PINH

Vé viéc cir nguwoi thye hién dai dién ngoai t6 tung

QUYET PINH:

Picu 2. Ong/Ba....cooeeresrceeresrrn, ¥ T thuc hién
dai dién ngoai t6 tung theo pham vi yéu cau trong don yéu ciu trg gitp phéap ly cua
.......... (] RNTSEERR—Y | - | PIOCOUNS | | S

Diéu 3. Ong/Ba......oooeerrreernnn.. () S ¢6 quyén va nghia
vu theo quy dinh phép luét vé tro gitp phap ly va phap luét c6 lién quan.

Diéu 4. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc k& tir ngay ky ban hanh.

Cac Ong/Ba c6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

GIAM POC/TRUONG CHI NHANH/NGUOI
- Diéu 4; 5 : R i
- (10); PUNG PAU TO CHUQ THAM GIA TRQ
- Luw: TT/CN/TC. GIUP PHAP LY

(K, ghi ré ho tén, déng dau)



Chu thich:

(1): Tén co quan chi quan cla co quan ban hanh van ban;
(2): Tén tb chirc thuc hién tro gitip phap Iy

(3): $6, ki hiéu cia Quyét dinh;

(4): bia danh;

(5): “Giam déc Trung tAm tro giGp phap l)’r’nha nuée” hodc “Truéng Chi nhanh cia Trung tam
trg giip phap ly nha nu¢e” hodc “Giam dbe Cong ty luat” hodc “Trudng Vin phong luat su”
hodc “Ngudi dimg dau to chire tu van phép luat”;

(6): Ho va tén clia ngudi yéu cau tro giup phap 1y;

(7): Ho va tén clia ngui thue hién trg gitip phap 1y ;
(8): Ghi d chirc danh ngudi thyc hién trg giap phép ly;
(9): Ho va tén clia ngudi duoc tro gitup phap 1y;

(10): Tén co quan ¢o thim quyén giai quyét vy viéc.



Mdu 56 02-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 12 /2018/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dée ldp - Tw do - Hanh phiic

Kinh gii: oo 65 T

I. Phan théng tin danh cho ngudi yéu ciu trg gitup phap ly

Ho VA IS soiscssvemananns T
Dia chi HEN M&: w.eeeiiie e
EVGR B vovvsonsirs sumsns s stss s mananms vmmmmmmsmmeisis st ey 58 S A e
S6 CMND/Thé cin cude cong dan: .................. CAp DAY oo, (5%
M&i quan hé véi nguoi duge trg gitp phép ly:

I1. Phén théng tin danh cho nguwoi duge tro giap phap ly

Ho vatén: ............... 1 .
Mgay, thang, DR B .o msmmomnissmims e 2]
D12 ehi LIBN 8 cicciiiiininmrermmsamssmmescss sesmmesessssvsssvessssassssssssn s ess s sstas csisessmnnnnne s
DN ThO@1: ..t
S6 CMND/Thé cin cudc EOE ABN: sssnssserones Cép ngay .......... [ < [——————
IXOUL D00 s weumennsssousmn s AR A E TR mmmemmen s st S A A S s S
Dién ngudi duoce trg Giip Phap 1Y . oo e

III. NGi dung vu viéc trg giip phap Iy
1. Tém tit yéu cau trg gitp phép ly

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................



2. Yéu cau hinh thirc trg gitip phép ly
Tu van phép luét D
Tham gia t6 tung []
Dai dién ngoai td tung D

3. Tai liéu gri kem theo don

L) cmmn s amnme 5855 A Y YA R O S S TR TSR
Tl coessas s nsmesmes wmmmasmemsas s o anasasanssans 6 A RS SR ORI
U i S o e AR AT S
T6i xin cam doan 15i trinh bay trén 1a ding su that. Dé nghi ...oo(1)
....................... xem xét trg giup phap ly.
NGUOI LAM PON

(Ky, ghi r ho tén hodc diém chi)

Chi thich:

(1): Tén tb chirc thuc hién tro gitp phép 1y;
(2): Ho va tén ngudi yéu ciu tro gitip phép 1;

(3): Ho va tén ngudi duge trg gitp phép ly.



